EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 03 DE DICIEMBRE DE 2022

OBLIGACION 1

Se ejecutaron actividades formativas orientadas a la planeacion estratégica, a través del
desarrollo ACT. de aprendizaje: Identificar productos y servicios segun las necesidades del
mercado Yy las politicas de la empresa, en el Técnico en Asesoria comercial, Fichas 2500546,
2500547, 2500632., evidenciado a través del portafolio del instructor, ejecucion de la formacion
y pantallazos de manejo de informacion por grupos de WhatsApp. De igual manera Se realiz6
acompafiamiento a grados de estudiantes de undécimo fichas 2273394, 2273395, 2273408.
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OBLIGACION 2 Y 10

Conocer y aplicar los procesos, procedimiento y formatos exigidos por el Sena entre ellos los
dispuestos en el Portafolio, Ademéas del proceso de revision y entrega de documentos
requeridos para certificacion de aprendices de las fichas 2273394, 2273408, 2273395,
Dispuesto en el link https://drive.google.com/drive/folders/18NswzHdv-
Bp7Fg3SrAn2SajoDtg9Lafu Al igual que el Archivo de documentos producidos durante el
proceso de formacion en forma cronologica el Técnico en Asesoria comercial, Fichas, 2500546,
2500547, 2500632.
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OBLIGACION 3y 7

Evaluar los conocimientos que los aprendices han recibido durante el proceso formativo
utilizando los formatos exigidos en la FPI.
Programa: Técnico en Asesoria comercial, Fichas 2273394, 2273408, 2273395, 2500546,

2500547, 2500632. Evidenciado a través de reporte de juicios de evaluacion.
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OBLIGACION 4

Apoyar el procedimiento de promocién y divulgacion de la lll, IV, VI oferta educativa, propuesta
por el centro en el 2022 a través de redes sociales, en los meses de mayo, agosto, septiembre
y noviembre.
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OBLIGACION 5

Enviar a tiempo los informes solicitados entre ellos: Informe de Gestidn contractual y Gestion
financiera.
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OBLIGACION 6

Responder por la integridad y buen uso de los elementos dispuestos en el auditorio del CGAO,
para desarrollo de la reunion presencial de equipo articulacion con la media, desarrollada en el
mes de febrero. Al igual que la integridad y buen uso de los elementos dispuestos en la finca
Villa Luz del CGAO, para desarrollo de la reunién general de instructores desarrollada en el
mes de abril.




OBLIGACION 8

Hacer cumplir el reglamento del aprendiz, exigiendo los uniformes aprobados por la IE y el
SENA, para la ejecucion de la formacion.
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OBLIGACION 9

Seguimiento etapa practica aprendices, evidenciado a traves Bitacoras, actas de seguimiento
de etapa productiva, formato de planeacién, seguimiento y evaluacién etapa productiva, de cada
uno de los aprendices, dispuesto en el drive para dicho fin
https://drive.google.com/drive/folders/18NswzHdv-Bp7Fg3SrAn2SajoDtg9L afu

_ & IECOLEGIO JOSE MARIA LANDA: ¢ _

&« > C @ drive.google.com/drive/folders/18NswzHdv-Bp7Fq3SrAn25ajoDigdlafu = Y [ | o H
L Drive Q, Buscar en Drive = @ @ it :. i
I_ Nuevo Compartido conmigo > |ECOLEGIO JOSE MARIA LAN... ~ 2u B ® B
Carpetas Nombre

Prioritario

» [8]  Miunidad B 2273394 B 227339 B 2273408 @
2 compartido conmiga
o
-
(©  Reciente
Y%  Destacados
T  Papelera +

¢  Almacenamiento

20,05 GB de 30 GB enuso

>

424p.m

® 0 B @ @ @ ® = d EEA <5 18°C Nublado A G & e g B BT[]


https://drive.google.com/drive/folders/18NswzHdv-Bp7Fq3SrAn2SajoDtg9Lafu

g T T

& > € & drivegoogle.com/drive/folders/1055ZkyaVnqEnE)QZb55dox5dHOIOapTh = Y 0O o E
. ) - N reet
o Drive Q, Buscar en Drive = ® @ H ,{_** -
+ N Compartido conmigo > |E COLEGIO JOSE MARIA LANDAZURI > 2273394 ~ 2 B © B
uevo
Carpetas Nombre
() Prioritario o a
» [B]  miunidad BB ANGIE GISSETH JEREZ V... B8  CARLOS ALBERTO OLAR... CLAUDIA VANESA SEDA... B DAIRON STIVEN ARIZA M... @
2, Compartide conmigo
©  FRecien BB DANNA SOFIA RUIZ LUE.. I8 EDUAR JOSUE MOYANO EMELINA VARGAS RODRI... 8 JESUS DAVID MATEUS PI... -
leciente
¥ Destacados
I8 JUAN CAMILO AGUILAR .. B JUAN ESTEBAN HERNAN... JUAN JOSE QUIROGA GU... B JUAN JOSE TAVERA TRA...
E Papelera +
B8 KAREN DANIELA BAUTIS... B KAROL ANDREA REYES A.. KELLY MAYERLY LAGOS ... B LIZETH DAYANA CORTES...
¢y Almacenamiento o

B3 MANUEL ANDRES GAON...
20,05 GB de 30 GB en uso

I3  SILVIA SARETH BARENO ...

Archivos

B3  MARIANA TRASLAVINAF...

BB TANIA ALEJANDRA HERR..

NILSON SANTIAGO LOZA...

VALENTINA AGUILAR

B SAYRI JULIANA ARCINIE...

BB ZHARICK SCARLET HERN...

L

(e]
o

®eco-=

% 18°C Nublado ~ G F tm Z ESP

b ] v i » |G A e ¥ 0w R e

9/12/2022

& > C @& drvegoogle.com/drive/folders/1gEfUG_nBsBhGat85AWL7cORCulb7iyfG e v 0O @ :
° Drive Q_ Buscar en Drive T ® © ;:4_*:
+ i Compartid... > IECOLEGL.. > 2273394 > MARIANATRASLAVINAFAJAR.. @ 2+ © @ : B © B
uevo
Archivos Nombre
Prioritario n
Mi unidad @
2, compartido conmigo
-
@ Reciente
ﬁ Destacados
]E Papelera S +
BB  Acta1.Ficha 2273394.pdf BB Acta2. Ficha 2273394.pdf BB Bitacora 1 Mariana Trasla...
¢ Almacenamiento
* >
20,05 GB de 30 GB en uso
AT, [ se——c = 1
M sBitacora 2 MARIANA TRA... M Bitacora 3 MARIANA TRA.. M sitacora 4 Mariana Trasla... B8 sitacora 5 Marina Traslav... 5
y - = 425p.m.
@ 0 & @ @ @ @ = 1 5 18°C Nublado A & & W@ g Bp oP™ [



OBLIGACION 11

Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, respecto al distanciamiento de estudiantes.

OBLIGACION 12
Cargar programacion en Sofia plus con el rol de gestor de proyectos, evidenciado a través del
informe de apoyo a la formacion.

Generar reporte final afilo 2022 de avance de actividades de desarrollo curricular, registro de
juicios evaluativos, novedades y seguimiento al proceso formativo para el programa técnico en
Asesoria comercial, de Articulacion con la media entre el SENA y la Institucién Educativa JOSE
MARIA LANDAZURI, fichas 2500546- 2500547-2500632 pertenecientes al grado 10 y fichas
2273394-2273395-2273408 del grado 11., evidenciado a través del informe final 2022.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NATALY ROJAS RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/12/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  03/12/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2500632 - ASESORIA COMERCIAL
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

E COMUNICACION EFICACES
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ACTA No. 01
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA
Informe Final del proceso formativo para el programa técnico en Asesoria comercial, de Articulacién
con la media entre el SENA y la Institucion Educativa JOSE MARIA LANDAZURI, fichas 2500546-
2500547-2500632 pertenecientes al grado 10 y fichas 2273394-2273395-2273408 del grado 11.

CIUDAD Y FECHA: Vélez, Santander HORA INICIO: 9:00 | HORA FIN:11:00 AM
25 de noviembre del 2022 AM

LUGAR Y/O ENLACE: Regional Santander/Centro de Gestion Agroempresarial
Vélez, Santander del Oriente

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
« seguimiento al proceso formativo para el programa técnico en Asesoria comercial, de Articulacion con
la media entre el SENA y la Institucién Educativa JOSE MARIA LANDAZURI, fichas 2500546- 2500547-
2500632 pertenecientes al grado 10 y fichas 2273384-2273395-2273408 del grado 11
Registro de Novedades definitivas de aprendices pertenecientes a las fichas 2500546- 2500547~
2500632 pertenecientes al grado 10 y fichas 2273394-2273395-2273408 del grado 11, por parte de la
instructora Nataly Rojas Rodriguez.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Generar reporte final de avance de actividades de desarrollo curricular, registro de juicios evaluativos,
novedades y seguimiento al Asesorla comercial, de Articulacién
con la media entre el SENADAZURI, fichas 2500546- 2500547~
2500632 pertenecientes al gt jiel grado 11.
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NATALY ROJAS RODRIGUEZ
C.C. No. 1.101.756.465 de Vélez
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3439137 de 2022



